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PRIMERA PARTE: NORMAS GENERALES
ARTICULO I: TITULO

Este Reglamento se denomina y cita como “Reglamento de Compras de Bienes y
Servicios Personales de la Rama Judicial”.

ARTICULO II: BASE LEGAL

El “Reglamento de Compras de Bienes y Servicios Personales de la Rama Judicial”
se aprueba conforme a la autoridad conferida al (a la) Juez(a) Presidente(a) del Tribunal
Supremo de Puerto Rico y, por delegacién al (a la) Director(a) Administrativo(a) de los
Tribunales en virtud de la Seccién 7 del Articulo V de la Constitucién del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico; del Articulo 2.016 de la Ley Nam. 201 de 22 de agosto de 2003,
segin enmendada, Ley de la Judicatura del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de
2003; de la Ley Num. 177 de 21 de diciembre de 2001; de la Ley Num. 345 de 2 de
septiembre de 2000; asi como de la Ley Num. 265 de 3 de septiembre de 2003.

ARTICULO III: PROPOSITO

Este Reglamento dispone para la adquisicién, el arrendamiento financiero y el
arrendamiento de bienes y servicios personales y otras funciones relacionadas, con el fin
de que sean de calidad 6ptima, con la mayor eficiencia administrativa, al menor costo
posible y de conformidad con la politica gubernamental de utilidad y austeridad que rige
los asuntos fiscales.

ARTICULO IV: APLICABILIDAD

A. Las disposiciones de este Reglamento aplican a toda compra, arrendamiento
financiero y arrendamiento de bienes y servicios personales que efectte cualquier
dependencia de la Rama Judicial. Estan excluidas las compras de libros y
suplementos, las reparaciones de vehiculos de motor, cuando no exista contrato
de servicio, el arrendamiento de locales y los contratos profesionales y
consultivos, que se regirdn por la reglamentacién o normativa establecida para
esos efectos.

B. Los (Las) Agentes Compradores(as), Especialistas en Compras o Delegados(as)
Compradores(as) de todas las dependencias de la Rama Judicial y cualquier
otro(a) empleado(a) o funcionario(a) con autoridad tramitardn sus compras segtn
requiere el presente Reglamento. Cuando se requiera subasta informal, se
remitira una solicitud a la Divisién de Compras, para su emision y adjudicacion.
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C. El (La) Especialista en Compras del Tribunal Supremo de Puerto Rico tramitara
sus compras de conformidad con este Reglamento y podrd emitir y adjudicar
subastas informales y emitir subastas formales que seran adjudicadas por la Junta
de Subastas.

ARTICULO V: DELEGACION Y DESCENTRALIZACION DE COMPRAS

Cualquier delegacién de funciones relacionadas con el proceso de compras de
bienes y servicios personales que, en el ejercicio de sus facultades, haya realizado el (la)
Director(a) Administrativo(a) de los Tribunales a la fecha de vigencia de este
Reglamento, queda reconocida mediante este Reglamento. Asimismo, y cuando ello
responda a los mejores intereses del servicio, el (la) Director(a) Administrativo(a) de los
Tribunales podra ampliar o revocar dicha delegacion.

ARTICULO VI: RESPONSABILIDAD CON EL CUMPLIMIENTO DE LA
REGLAMENTACION

Los (Las) empleados(as) o funcionarios(as) de la Division de Compras de la
Oficina de Administracién de los Tribunales y de las dependencias a los (las) que se haya
delegado funciones de tramite de compras tendran la responsabilidad de cumplir y hacer
que se cumpla con las disposiciones del presente Reglamento.

ARTICULO VII: DEFINICIONES DE TERMINOS

A.  En el contexto de este Reglamento, los siguientes términos tendran el respectivo
significado a continuacién especificado, excepto cuando en el texto se provea otro
significado.

B. La referencia al tiempo presente incluye el futuro; al género masculino incluye el

femenino y al namero singular incluye el plural y viceversa.

1. Adjudicacion El acto de evaluar las ofertas recibidas en contestaciéon a una
invitacion a subasta formal, informal o solicitud de cotizaciéon
para una compra en mercado abierto, a fin de otorgar la
buena pro al postor que mejor cumpla con los criterios de las
especificaciones, las condiciones y los términos, en el orden
descendiente en que éstos se enumeren y cuyo precio se
considere mas bajo.

2.  Area El Area de Asuntos Fiscales de la Directoria de
Administracion de la Oficina de Administraciéon de los
Tribunales.
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3. Arrendamiento
financiero

4. Bien mueble

5. Cartade
autorizacion

6. Comité Técnico

7. Compra

8. Compraen
mercado abierto

El financiamiento del uso y disfrute de un bien mueble a
cambio del pago de cuotas periédicas acordado mediante un
contrato con un término definido, que puede ser con opcién a
compra o solamente para uso o disfrute del bien.

La propiedad de relativa permanencia, susceptible de
moverse, con una vida Gtil mayor de dos afios, que se puede
usar repetidamente sin cambiar de naturaleza o sufrir algin
deterioro, cuyo valor regularmente es mayor de cien délares
($100); e incluye el equipo y el mobiliario.

El documento mediante el cual se autoriza la prestacion
de servicios personales en la Rama Judicial y se utiliza en
toda compra de servicios personales cuya cuantia no exceda
de $10,500.

Las personas naturales o juridicas que seleccione el (la)
Director(a) Administrativo(a) de los Tribunales para asesorar
a la Junta de Subastas en una materia especializada o técnica,
para la compra, el arrendamiento o el arrendamiento
financiero de bienes de naturaleza poco comun.?

La forma de adquisicion mediante la cual una parte, el(la)
vendedor(a), se obliga a entregar unos bienes determinados y
la otra parte, el(la) comprador(a), se obliga a pagar por ellos
un precio en dinero o valores de intercambio que lo
represente. También incluye todas las necesidades afines
agrupadas que deban adquirirse por cualquier medio en un
mismo negocio juridico o momento, por tener un mismo
proposito, suplidores(as) comunes o que asi convenga al
interés publico.

El procedimiento para la adquisicion de determinado bien o
de servicio personal, exento de adquirirse mediante la
rigurosidad de la subasta formal e informal; cuyo costo no
exceda de $10,500; para adquirir un bien o servicio personal,
para el cual existe un contrato y el contratista ha incumplido;
para efectuar la compra cuando no se ha logrado un acuerdo
en el procedimiento de compra negociada o se ha cancelado
una subasta formal o informal.

2 Enmendada por la Orden Administrativa OAR-JP-2012-159.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Compra
Negociada

Comprador(a)

Contrato

Convocatoria

Dependencia

Director(a)
Administrativo(a)

Divisién

Emergencia

El procedimiento de excepciéon para la adquisicion de
determinado bien sofisticado, especializado o complejo o
cuando en una subasta formal los precios cotizados resulten
irrazonablemente altos o los términos y las ofertas sean
onerosos para la Rama Judicial.3

El (La) funcionario(a) o empleado(a) de la Rama Judicial
autorizado por el (la) Director(a) Administrativo(a) de los
Tribunales para adquirir determinado bien o servicio
personal en representacion de la Rama Judicial, a quién se le
haya expedido nombramiento como Especialista en Compras
o Agente Comprador(a), se haya designado como
Delegado(a) Comprador(a), o cualquier otro(a) empleado(a) o
funcionario(a) con autoridad.

El acuerdo, pacto o convenio escrito entre las partes
contratantes, para adquirir bienes o servicios.

El anuncio o escrito por medio del cual se cita o invita a varias
personas o empresas para que concurran a un lugar o acto
determinado.

El Tribunal Supremo de Puerto Rico, el Tribunal de
Apelaciones, el Tribunal de Primera Instancia, la Junta de
Personal, las diversas regiones judiciales y la Oficina de
Administracién de los Tribunales.

El (La) Director(a) Administrativo(a) de los Tribunales
o su representante autorizado.

La Divisién de Compras, adscrita al Area de Asuntos Fiscales
de la Directoria de Administracion de la Oficina de
Administracion de los Tribunales.

La situacion que ocasiona necesidades inesperadas,
imprevistas, urgentes e inaplazables en la Rama Judicial y que
requiera acciéon inmediata de parte del (de la) Director(a)
Administrativo(a), de wun(a) Juez(a) que administra
determinada regién judicial o de un(a) Director(a)

*Enmendada por la OAR-JP-2012-159.

Pagina 8



Reglamento de Compras de Bienes y Servicios Personales de la Rama Judicial

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Especificaciones

Excedente

Excesivo

Fianza de
Ejecucion

Fianza de
licitacion

Fraccionamiento

Ejecutivo(a) Regional, Director(a) de Servicios
Administrativos del Tribunal Supremo, Director(a) de
Servicios Administrativos del Tribunal de Apelaciones, o
Directores(as) de Directorias de la Oficina Administraciéon de
los Tribunales, por estar en peligro la vida, la salud o la
seguridad de sus empleados(as) y funcionarios(as); por estar
en peligro de suspenderse o afectarse el servicio publico o
dafiarse o perderse la propiedad de la Rama Judicial;, por
estar a punto de vencer la vigencia de los fondos y toda
oportunidad de adquirir los bienes, obras y servicios
interesados se pueda perder y que cualesquiera de estas
situaciones afecte adversamente los mejores intereses de la
Rama Judicial.

El conjunto de las caracteristicas primordiales propias de los
bienes o servicios sefialados como referencia para cada
partida de una subasta formal, subasta informal, o compra en
mercado abierto, asi como las caracteristicas fisicas,
funcionales, estéticas y de calidad con que se describe el tipo
de bienes que se requiere; e igualmente, el conjunto de
estipulaciones sobre el método de instalacién, ensamblaje o
acoplamiento.

El bien, equipo o material obsoleto, inservible, sobrante o
desechable, que no es de utilidad para la Rama Judicial u
otras agencias o entidades gubernamentales, del cual se
dispondra finalmente.

El costo propuesto que excede el precio normalmente
cotizado en el mercado en el momento de una compra o
cuando exista un producto sustituto mdas econdémico que
pueda servir para el mismo fin, con igual resultado o
efectividad.

El valor o cantidad de dinero depositado para asegurar
el cumplimiento de una obligacion contraida mediante
contrato u orden de compra.

La garantia que se requiere a todo licitador para
asegurar el cumplimiento de su oferta y que le serd devuelta,
una vez se adjudique la subasta.

La accion y el efecto de dividir una solicitud o grupo de
solicitudes sobre un mismo bien o servicio para emitir més de
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Innecesario

Invitaciéon a
subasta

Jefe(a) de

Compras
Junta

Licitador(a)

Licitacién

Materiales

Negociacion

Oficina u OAT

Orden de
compra

Pardmetro de
inversion

una orden a un suplidor o varios suplidores, para un mismo
destino, que resulta en la evasiéon de las disposiciones de
algunos de los procedimientos de compra.

Aquello que no es indispensable o preciso, para que la
dependencia pueda desempenar las funciones
encomendadas.

El documento o conjunto de documentos que contendra las
instrucciones de como presentar una licitacién u oferta.

El (La) funcionario(a) de la Oficina de Administracién de los
Tribunales que dirige la Divisién de Compras.

La Junta de Subastas de la Rama Judicial.

La persona natural o juridica que en una subasta ofrece
cotizaciones por un bien o servicio personal.

La oferta de precios y condiciones por un bien, grupo de
bienes o servicio personal, presentada por un(a) licitador(a)
en respuesta a una invitacion a subasta formal o informal.

El conjunto de suministros, herramientas menores, piezas y
objetos necesarios para desempefiar un servicio o para llevar
a cabo una obra, que al usarse pueden cambiar de naturaleza
o consumirse. Normalmente su utilidad no excede un
periodo contable.

La accién o las actividades en que dos (2) o mas partes tratan
de ponerse de acuerdo defendiendo cada una sus intereses
para llegar a un acuerdo.

La Oficina de Administracién de los Tribunales.

El documento oficial que se emite dirigido a un(a)
suplidor(a), para adquirir bienes o servicios personales.

El por ciento de preferencia que le otorga la Junta de

Inversion en la Industria Puertorriquefia a los articulos
distribuidos, envasados, ensamblados o manufacturados en
Puerto Rico incluyendo servicios rendidos en Puerto Rico, de
acuerdo con la Ley Num. 14 de 8 de enero de 2004, segiin
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Parentesco

Partidas

Persona

Piezas

Propiedad

Registro

Reglamento

Servicios
Personal

enmendada, Ley para la Inversion en la Industria
Puertorriquefia.

La relaciéon con pariente incluido dentro del cuarto grado de
consanguinidad o del segundo grado de afinidad.

Los renglones o grupo de bienes iguales o de naturaleza
similar o servicios personales, para los cuales se solicitan
precios en una subasta formal, informal o cotizacién para la
compra en mercado abierto.

La referencia a la persona natural cuyo nacimiento determina
su personalidad y capacidad juridica; o la referencia a la
persona juridica que incluye las corporaciones y asociaciones
de interés publico, con personalidad juridica reconocida por
las leyes, asi como a las corporaciones, compafiias o
asociaciones de interés particular sean civiles, mercantiles o
industriales, a las que la ley conceda personalidad juridica.

Los materiales, segtn el término definido en el inciso (29) del
Articulo VII de este Reglamento.

El bien mueble, segtn el término que se define en el inciso (4)
del Articulo VII de este Reglamento.

El Registro de Suplidores(as) donde los (las) suplidores(as) y
empresas comerciales estan clasificados(as) de acuerdo con el
producto que ofrecen o licitan para la Rama Judicial y que
han cumplido con los requisitos para su aceptacion en el
mismo.

El “Reglamento de Compras de Bienes y Servicios Personales
de la Rama Judicial”.

Todo trabajo o servicio especial no profesional o consultivo
que realiza una persona o firma por una retribucion,
compensaciéon o pago. Entre otros, podria incluir aquella
labor ofrecida por personas naturales o juridicas, a quienes se
les requiere poseer un titulo o una licencia que lo acredite
pero cuya labor no se encuentra comprendida en la definicién
de servicio profesional o consultivo, como es el caso de
técnicos, maestros y oficiales plomeros y peritos electricistas.
También incluye los servicios no profesionales de personas no
diestras, pero autorizadas para ejecutar una funcién como es
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42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

Servicios
Profesionales
o Consultivos

Sofisticados

Subasta

Subasta formal

Subasta informal

Suministros

Urgencia

el caso de fumigadores, guardianes y otros a quienes se les
puede requerir también una licencia.*

Servicios a ser rendidos por una persona natural o juridica
cuya prestacién principal consista del producto de la
labor intelectual, creativa o artistica o en el manejo de
destrezas altamente técnicas o especializadas.’

La referencia a los bienes especializados, complejos o
avanzados que requieran una instalaciéon especial o unas
destrezas fuera de lo comdn para su uso, como el equipo
tecnolégico altamente complejo y las redes de comunicacién,
entre otras.®

El procedimiento mediante el cual se solicitan ofertas para la
compra o arrendamiento financiero de bienes o servicios
personales que se adjudica al postor cuya proposicién resulte
mas ventajosa de acuerdo con las condiciones prefijadas.

El procedimiento mediante el cual se solicitan ofertas para
compras que se estiman desde veinticinco mil délares
($25,000) en adelante, cuya adjudicacion a determinado
postor efectta la Junta de Subastas de la Rama Judicial.

El procedimiento de compra menos rigido que la subasta
formal, que aplica a compras de bienes y servicios personales,
cuyo costo estimado puede fluctuar entre $10,500.01 a
$24,999.99 y cuya adjudicacion efecttia la Division.

Los materiales, segtn el término que se define en el inciso (29)
del Articulo VII de este Reglamento.

La necesidad o falta apremiante de bienes o servicios
personales que son esenciales para que una unidad de trabajo
o dependencia pueda brindar sus servicios y llevar a cabo sus
funciones o encomiendas.

4 Enmendada por la Orden Administrativa OAR-JP-2012-159.
5 Enmendada por la Orden Administrativa OAR-JP-2012-159.
¢ Enmendada por la Orden Administrativa OAR-JP-2012-159.
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SEGUNDA PARTE: REGISTRO DE SUPLIDORES(AS)

ARTICULO VIIL: ESTABLECIMIENTO DEL REGISTRO DE SUPLIDORES(AS)

La Oficina de Administraciéon de los Tribunales establecera un Registro de Suplidores(as)
de conformidad con los criterios establecidos en el Articulo X de este Reglamento.

ARTICULO IX: PROPOSITO DEL REGISTRO DE SUPLIDORES(AS)

A.

C.

Asegurar que cada suplidor(a) que se invita a una subasta cumple con  los
requisitos y las obligaciones necesarias para contratar con la Rama Judicial.

Establecer los criterios que se utilizardn para la aceptaciéon formal de los (las)
suplidores(as) que estaran sujetos(as) para contratacion con la Rama Judicial.

Establecer un procedimiento uniforme y confiable de evaluacién del servicio que
brinden los (las) suplidores(as) a la Rama Judicial.

ARTICULO X: PROCEDIMIENTO

A.

La Divisién mantendrd un Registro de Suplidores(as), clasificado de acuerdo con
los bienes o servicios personales que ofrecen y las dreas geogréficas donde
brindan servicio.

Segtn se estime conveniente, el (la) Director(a) Administrativo(a) publicard una
convocatoria para ingreso en el Registro de Suplidores(as) de la Rama Judicial en
un periddico de circulacion general y en cualesquiera medios electrénicos
disponibles.

Los (Las) suplidores(as) que interesen ingresar oficialmente al Registro, para
asegurar que se les invite a las subastas correspondientes, deberdn llenar el
formulario denominado “Solicitud de Ingreso al Registro de Suplidores(as) de la
Rama Judicial”. Con su solicitud, el (la) peticionario(a) debera incluir los
documentos y la informacién siguiente:

1. Nombre comercial y tiempo que lleva establecido.
2. Nombre del (de la) duefio(a) y de los miembros de la Junta de
Directores(as), si es una corporacion; de los (las) socios(as), si se trata de

una sociedad.

3. Ultimos cuatro digitos del nimero de Seguro Social patronal o personal.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Nombre, firma o empresa y titulo del (de la) representante autorizado(a).
Direccion postal y fisica del negocio.

Numero de teléfono, fax y correo electrénico.

Bienes y servicios que ofrece.

Estado financiero auditado por un(a) Contador(a) Pablico(a) Autorizado(a).
El (La) Jefe(a) de Compras podré emitir guias para eximir de este requisito
a aquellos(as) suplidores(as), que por la naturaleza de los servicios que

prestan, no es necesario efectuar esta verificacion de solvencia econémica.

Una o mas referencias bancarias y comerciales que incluyan el término y el
tipo de relacion con la entidad.

Copia de las patentes y permisos para operar el negocio.

Certificados de los Departamentos de Salud del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico y del Gobierno Federal, segtin aplique.

La licencia profesional o técnica para la prestacion de los servicios que
ofrece debidamente actualizada.

Certificacion acreditando la competencia profesional o técnica de su
personal.

Las corporaciones suministraran lo siguiente:

a. Certificado de Incorporacion
Nombre y direccion del (de la) Agente Residente

C. Copia del Certificado de Autorizacién para efectuar negocios en
Puerto Rico, cuando se trata de corporaciones foraneas

d. Certificado de “Good Standing” o buen cumplimiento emitido por el

Departamento de Estado
Catélogos

Certificacion de presentaciéon de planillas de contribucién sobre ingresos
durante los altimos cinco (5) afios

Certificacion de deudas con el Departamento de Hacienda
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18.

19.

20.

21.

22.

Certificacion de deudas con el Centro de Recaudaciones de Ingresos
Municipales (CRIM)

Certificacion de deudas con la Corporacion del Fondo del Seguro del
Estado

Certificaciéon de deudas con el Departamento del Trabajo y Recursos
Humanos por concepto de seguro por desempleo, seguro social choferil e
incapacidad temporal (SINOT), cuando aplique.

Declaracién jurada dando fe de que no ha sido convicto(a) por delitos
constitutivos de fraude, malversacion o apropiaciéon ilegal de fondos
publicos de acuerdo con la Ley Num. 458 de 29 de diciembre de 2000,
segin enmendada. Cuando se trate de las corporaciones, la declaracion
jurada expresara que ni la corporacién y tampoco ninguno de sus oficiales
principales ha sido convicto de los delitos especificados en la Ley Ntum. 458
de 29 de diciembre de 2000, segtiin enmendada.

Los (Las) suplidores(as) que interesen acogerse a los beneficios de la Ley
Nam. 14 de 8 de enero de 2004, segin enmendada, Ley para la Inversion en
la Industria Puertorriquefia, deberdn suministrar copia de la Resolucion de
la Junta de Inversion en la Industria Puertorriquefia.

ARTICULO XI: CRITERIOS PARA ACEPTAR O DENEGAR LAS SOLICITUDES DE
INGRESO EN EL REGISTRO DE SUPLIDORES(AS)

A.

Las solicitudes para ingreso en el Registro de Suplidores(as) se evaluaran de
conformidad con los criterios siguientes:

1.

2.

Solvencia y estabilidad econémica de la entidad o persona solicitante.

Tipo de relaciones comerciales que tiene con sus representantes o
mayoristas principales.

Historial de capacidad técnica y cumplimiento con los contratos suscritos
con la Rama Judicial, cuando aplique.

Destrezas en su drea de especializacion técnica, cuando aplique.
Servicios de reparaciéon y mantenimiento que ofrece.
Planta fisica y equipo.

Calidad de los bienes que ofrece.
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B.

Cumplimiento con las licencias, autorizaciones y permisos requeridos por
ley para brindar los servicios que ofrece.

Certificacion de competencia de su personal para llevar a cabo los servicios
que ofrece.

La Division podra denegar las solicitudes en las circunstancias siguientes:

1.

Si las referencias bancarias, comerciales y financieras resultaren
inapropiadas para cualificar al (a la) solicitante.

Cuando un(a) empleado(a) o funcionario(a) de la Rama Judicial con
responsabilidad de evaluacién de propuestas, adjudicacién y negociacion
de contratos, o un(a) pariente cercano(a) de éste(a), o miembro de su
unidad familiar devengue o pueda devengar un beneficio, ganancia,
comision o interés pecuniario de la entidad o persona solicitante.

Si el (la) solicitante no suministra toda la informacién o los documentos
requeridos o si no firma la hoja de solicitud.

Si el (la) solicitante ha sido convicto(a) o se ha declarado culpable en el foro
estatal o federal, en cualesquiera otra jurisdiccién de los Estados Unidos de
América o en cualquier otro pais, de los delitos constitutivos de fraude,
malversacién o apropiacion ilegal de fondos ptblicos de acuerdo con la Ley
Nam. 458 de 29 de diciembre de 2000, segtin enmendada.

ARTICULO XII: ACEPTACION EN EL REGISTRO DE SUPLIDORES(AS)

A.

La Division efectuara el anélisis de las solicitudes recibidas y notificard, por
escrito a cada suplidor(a) que cumpla con todos los criterios, su inclusién oficial
en el Registro de Suplidores(as).

La Divisién también enviard notificacion escrita a los (las) suplidores(as) que no
cumplen con los criterios indicandoles las razones por las cuales no cumplen.

Cuando no se acepte la solicitud del (de la) suplidor(a) por falta de documentos,
se le dard un término no mayor de sesenta (60) dias para remitirlos. Si el (la)
suplidor(a) no remite la informaciéon requerida en el término requerido, se
denegara su solicitud.

ARTICULO XIII: CONDUCTA DE LOS (LAS) SUPLIDORES(AS)

Los (Las) suplidores(as) manifestaran la conducta siguiente:
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En todo momento dardn un trato profesional y respetuoso a los (las)
funcionarios(as) y empleados(as) de la Rama Judicial.

Cumpliran con las normas o canones de ética requeridos por su profesion,
o la asociaciéon o colegio a que pertenecen o los principios generales de
conducta de su profesion u oficio en su relacion con sus competidores y la
Rama Judicial.

En sus cotizaciones incluirdn los precios justos por sus servicios y toda la
informacién necesaria para que se efectien adjudicaciones correctas e
informadas.

Se comprometeran a entregar los bienes o llevar a cabo los trabajos en el
término pactado, a incluir en la factura para el cobro la certificaciéon
requerida en la Orden Administrativa OAN-2002-04 emitida por el Juez
Presidente del Tribunal Supremo el 10 de julio de 2002 u otra norma
aprobada y certificaran que no representan intereses particulares en casos o
asuntos que impliquen conflicto de intereses.

En ningtn momento gratificardn a los (las) empleados(as) y
funcionarios(as) de la Rama Judicial, con quienes hayan establecido una
relaciéon contractual, comercial o financiera, con bienes, contribuciones,
favores, servicios, préstamos o participacion en entidad mercantil o negocio
juridico a cambio de informacién o ayuda que les proporcione una ventaja
indebida sobre los (las) otros(as) suplidores(as). Tampoco podran entregar
dichas gratificaciones a parientes de esos(as) empleados(as) y
funcionarios(as) de la Rama Judicial. Esta obligacién comprende la etapa
previa y el término de vigencia del contrato, o negocio juridico. Tampoco
gratificaran a ex funcionarios(as) y ex empleados(as).

No incurrirdn en actuaciones que representen conflicto de intereses en su
relacion contractual con la Rama Judicial o que den la apariencia de ello.

No utilizaran la informacién confidencial que obtengan por razén de sus
relaciones comerciales con la Rama Judicial para fines ajenos a los términos
contractuales acordados u obtener directa o indirectamente ventaja o
beneficio econémico para ellos(as), un(a) pariente dentro del cuarto grado
de consanguinidad o segundo grado de afinidad, o cualquier otra persona,
negocio o entidad.

No aceptaran o mantendran relaciones contractuales o de negocio con
empleados(as) o funcionarios(as) de la Rama Judicial que menoscaben la
independencia de criterio de éstos(as) para el desempefio de sus funciones.
Tampoco solicitardn a tales empleados(as) o funcionarios(as) informacion
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confidencial que les proporcione ventaja o beneficio directo o indirecto o
beneficie a un(a) pariente, u otra persona natural o juridica. Esta
prohibicion se extendera a los ex funcionarios(as) y ex empleados(as) que
hayan participado directamente en negocios juridicos con suplidores(as).

L. No solicitardn directa o indirectamente a los (las) empleados(as) y
funcionarios(as) de la Rama Judicial que representen sus intereses
privados, realicen esfuerzos o ejerzan influencia para obtener un contrato,
el pago de una reclamacién o cualquier otro asunto, negocio juridico o
propuesta que los beneficie directamente o a un(a) miembro de su familia
dentro del grado de parentesco correspondiente al cuarto grado de
consaguinidad o segundo grado de afinidad. Estan incluidas en esta
prohibicién las actuaciones oficiales del (de la) empleado(a) o
funcionario(a) que estén dentro del &mbito de su autoridad.

J. No inducirdn a los (las) empleados(as) y funcionarios(as), ex empleados(as)
y ex funcionarios(as) de la Rama Judicial a infringir las disposiciones del
Cédigo de Etica de la Rama Judicial y el Articulo 3.7 de la Ley Nam. 12 de
24 de julio de 1985, segtin enmendada, conocida como “Ley de Etica
Gubernamental del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”.

K. Colaboraran con la Rama Judicial en cualquier investigacion que se inicie
sobre negocios juridicos u otorgamiento de contratos en los cuales fueron
parte o se beneficiaron directa o indirectamente.

ARTICULO XIV: MEDIDAS POR CONDUCTA IMPROPIA DE LOS (LAS)
SUPLIDORES(AS)

A.

El (La) Director(a) Administrativo(a) podrd imponer penalidades a los (las)
suplidores(as) que incurran en la conducta indebida que se enumera a
continuacion:

1. Suministrar informacién falsa para ser incluido(a) en el Registro de
Suplidores(as). Si el fraude se descubre después de haberse notificado la
inclusién en el Registro, el (la) suplidor(a) sera excluido(a) por el término
de cinco (5) afios.

2. Ponerse de acuerdo para manipular una subasta con el fin de que se
adjudique indebidamente. El (La) suplidor(a) serd excluido(a) del Registro
por el término de cinco (5) afios.
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3. Presentar tres (3) impugnaciones de subastas carentes de fundamentos
adecuados durante un término de tres (3) afos. El (La) suplidor(a) sera
excluido(a) del Registro por el término de dos (2) afios.

4. Insistir en el retiro de una oferta con posterioridad a la apertura de una
subasta. El (La) suplidor(a) sera excluido(a) del Registro por el término de
un (1) afio.

5. Presentar varias ofertas para un mismo renglén o subasta cuando no se ha

requerido en la invitacién a subasta. Dichas ofertas incluyen las
presentadas en nombre propio, de alguna de sus subsidiarias, algtn o
varios de sus socios(as), agentes, oficiales o entidades comerciales en las
cuales tengan interés pecuniario. El (La) suplidor(a) sera excluido(a) del
Registro por el término de un (1) afio.

6. Negarse a suscribir el contrato después que le adjudiquen la subasta. El
(La) suplidor(a) sera excluido(a) del Registro por el término de un (1) afio.

7. Gratificar, o intentarlo; sobornar, o intentarlo, a los (las) empleados(as) o
funcionarios(as) de la Rama Judicial para obtener informacién que le ayude
a presentar la oferta o para conseguir otra informacién que le proporcione
una ventaja indebida sobre los (las) otros(as) suplidores(as). El (La)
suplidor(a) sera excluido(a) del Registro por el término de cinco (5) afios.

8. No cumplir con alguna oferta o compromiso establecido en una subasta o
contrato suscrito. El (La) suplidor(a) no podra recibir invitaciones a
subasta por el término de un (1) afio.

B. En situaciones de repeticién de incumplimiento o de la conducta indebida, el (la)
Jefe(a) de Compras o el (la) Director(a) de la Oficina de Asuntos Legales sometera
el asunto al (a la) Director(a) Administrativo(a), quien determinara las
penalidades adicionales, a las establecidas en el presente Reglamento, que se
aplicaran al (a la) suplidor(a).

C. El (La) Director(a) Administrativo(a) notificara por escrito al ~ (a la) suplidor(a)
la penalidad impuesta y éste(a) tendrd el término de cinco (5) dias laborables
siguientes a la fecha de notificacién para exponer defensas y reconsideraciéon de la
determinaciéon. El (La) Director(a) Administrativo(a) notificard su determinacion
por escrito al (a la) suplidor(a).

ARTICULO XV: MEDIDAS POR ENTREGA TARDIiA DE BIEN MUEBLE O SERVICIO
PERSONAL
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A. El (La) licitador(a) a quien se le adjudique el contrato de una subasta, conviene en
suministrar el bien mueble o servicio ordenado de conformidad con los términos
de entrega, especificaciones y otras condiciones estipuladas. En incumplimiento
del contrato por retraso en la entrega del bien mueble o servicio personal
contratado, la Oficina al momento de tramitar el pago, hara un descuento del
medio por ciento (1/2%) del valor del contrato incumplido por cada dia laborable
de retraso; entendiéndose que en ningtiin momento el importe total a ser
descontado por dafios y perjuicios excedera el cinco por ciento (5%) del importe
del contrato para la(s) partida(s) correspondiente(s). Igualmente la fianza que
garantiza la ejecucion del contrato respondera del pago de dafios y perjuicios.

B. La suma a pagar por retraso en la entrega del bien mueble o servicio personal en
ninguna forma representa una penalidad y si dafios y perjuicios convenidos entre
ambas partes para compensar al Estado de gastos adicionales y otros
contratiempos.

ARTICULO XVI: PENALIDADES AL (A LA) LICITADOR(A) POR INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATO

El (La) Director(a) Administrativo(a) ante informalidades en el cumplimiento de
contratos y determinacién de falta de responsabilidad econémica o de otra indole por
parte del (de la) licitador(a) a quien se adjudicé la subasta, podrd imponer aquellas
penalidades o medidas que estime adecuadas a la protecciéon del interés publico, segan
se establece a continuacion:

A.  Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

B. Comprar en mercado abierto o en cualquier otra fuente de suministro, del
bien mueble objeto de incumplimiento de contrato o su igual en el
mercado, cargando la diferencia del precio pagado sobre el cotizado al (a
la) suplidor(a) que incumpli6 su contrato o reclamarlo a su fiador(a).

C. Cancelar otras 6rdenes emitidas a favor de dicho(a) suplidor(a) y que atn
se encontraren pendientes de entrega, si se entiende que las 6rdenes estan
en riesgo de ser incumplidas.

D.  Eliminar del Registro de Suplidores(as) por el tiempo que estimare
pertinente, el nombre de cualquier persona natural o juridica que
incumpliere un contrato o que en otra forma incurra en violaciéon a los
términos de la orden.

E. Cobrar de cualquier suma pendiente de pago o mediante el formulario SC-
724 - Factura al Cobro tramitada con el Departamento de Hacienda, para
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que se descuente de cualquier pago en tramite el monto adeuado por
concepto de incumplimiento de contrato.

ARTICULO XVII: ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE SUPLIDORES(AS)

La Division sera responsable de la actualizacion del Registro de Suplidores(as).

A.  Determinara, al comienzo del afio natural, los (las) suplidores(as) que
suscribieron contratos con la Rama Judicial en el afio natural anterior y
como éstos(as) cumplieron o cumplen con dichos contratos. La evaluacion
se hara formar parte del expediente de cada suplidor(a).

B. Solicitard a los (las) suplidores(as), al comienzo del afo natural, que
actualicen los documentos siguientes: las certificaciones del Departamento
de Estado, del Departamento de Hacienda, del Centro de Recaudacion de
Ingresos Municipales (CRIM), de la Corporacién del Fondo del Seguro del
Estado y del Departamento del Trabajo y Recursos Humanos; el estado
financiero mas reciente auditado por un(a) Contador(a) Publico(a)
Autorizado(a), las licencias para acreditar la competencia profesional o
técnica de su personal y las licencias para operar el negocio, asi como
cualesquiera otros documentos que tengan fecha de vencimiento.

TERCERA PARTE: NORMAS SOBRE COMPRAS

ARTICULO XVIII: COMPRAS: CRITERIOS Y REQUISITOS

A. El proceso completo de compra incluye todas las fases siguientes:
1. Identificacién de la necesidad del bien o de los servicios personales;
2. Justificacion de las necesidades;
3. Tramite de la solicitud de compra;
4. Continuacién del procedimiento que corresponda, ya sea subasta informal,

subasta formal o compra en mercado abierto;

5. Recepcion de los bienes o servicios personales;
6. Pago
B. Este Reglamento provee normativa para las fases tres (3) y cuatro (4).
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ARTICULO XIX: REQUISITOS Y CRITERIOS PARA LA APROBACION DE SOLICITUDES

DE COMPRA

A. Requisitos de las Solicitudes de Compra

1.

Las dependencias planificardn el envio de las solicitudes de compra a la
dependencia correspondiente de la OAT conforme a las normas
establecidas, de manera que el desarrollo del proceso de compra no
conflija con la fecha en que los bienes muebles o servicios personales se
necesitan en la dependencia. Todas las necesidades de compra de
servicios, materiales o equipo seran atendidas en la Division de Compras,
salvo las excluidas en el Articulo IV (A) de este Reglamento y ningtn o
ninguna  funcionario(a) o empleado(a) no autorizado(a) asumira
responsabilidad como comprador(a), excepto en situaciones de emergencia
que se atenderan segun definidas en el inciso (16) del Articulo VII de este
Reglamento. Se enviara carta de advertencia por el (la) Jefe(a) de Compras
al (a la) funcionario(a) o empleado(a) que no pertenece a la Division de
Compras y asuma los deberes del (de la) delegado(a) comprador(a) sin la
autorizacion del (de la) Director(a) Administrativo(a).

Cuando se trate de las regiones judiciales, previo el envio de una peticion
de bienes o servicios a la OAT, debera procederse de acuerdo con la
delegacién de funciones de compra de bienes y servicios, segtin establecido
en este Reglamento y en el procedimiento establecido.

La solicitud de compra que se presente debera incluir:
a. Una descripcion detallada de los bienes o servicios que facilite
preparar las especificaciones y permita establecer competencia entre

varios(as) suplidores(as) y marcas;

b. El sitio y las condiciones de entrega requeridas, o la forma en que se
requerirdn y prestaran los servicios;

C. El propésito y uso especifico de los bienes o servicios solicitados.

B. La autorizacién de todas las solicitudes de compras, en los niveles especificados
mas adelante, requerird tomar en consideracion los criterios siguientes:

1.

2.

Necesidad del servicio
Utilidad del gasto

Disponibilidad de fondos
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C. Solamente estdn autorizados(as) a efectuar compras los (las) empleados(as) que
ocupen puestos de Agente Comprador(a), Especialista en Compras, hayan sido
designados(as) Delegado(a) Comprador(a) y cualquier otro(a) empleado(a) o
funcionario(a) con autoridad. El (La) Jefe(a) de Compras podré efectuar aquellas
compras que atiendan situaciones fuera de lo normal, de emergencia y de
urgencia. Las situaciones de emergencia y de urgencia que no pueda atender el
(la) Jefe(a) de Compras, se atenderan segtin se define y autoriza en los incisos (16)
y (48) del Articulo VII de este Reglamento. Los (Las) empleados(as) o
funcionarios(as) que efectien compras sin la debida autorizaciéon estaran
sujetos(as) a las medidas fiscales y disciplinarias correspondientes.

ARTICULO XX: RESPONSABILIDADES DE LA DIVISION Y LAS DEPENDENCIAS

Tanto la Divisién como las dependencias son responsables de velar por el fiel
cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento.

A.  Responsabilidades de las Dependencias

1.

Identificar y justificar la necesidad y la utilidad del bien o servicio
personal.

Verificar la disponibilidad de fondos delegados antes de proceder a
iniciar los tramites para solicitar o efectuar una compra. De no
haber fondos disponibles, se comunicard por escrito con la Oficina
de Planificacién y Presupuesto la accién correspondiente.

Confirmar de que consta una orden de compra, carta de autorizaciéon
de servicio o contrato antes de recibir los bienes o que se efecttie la
prestacion de servicios.

B. Responsabilidades de la Division y de las Dependencias con delegacion de
funciones de compra

1.

Verificar la disponibilidad de fondos antes de proceder a iniciar los
tramites para efectuar una compra.

Requerir, de ser necesario, a la dependencia peticionaria informacién
adicional, cambios, correcciones y alteraciones a la solicitud recibida,
o enviarle especificaciones razonables para que indique si
concuerdan con el bien o servicio personal requerido. El proceso de
compra se reanudara cuando la dependencia supla la informacion
solicitada. De no obtenerse respuesta en el término requerido, se
entendera que la solicitud fue retirada.
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Verificar las solicitudes de compra para evitar el fraccionamiento de
las compras con el propésito de eludir la aplicacion de los criterios
correspondientes al valor total de los bienes o servicios personales
adquiridos.

Asegurarse de que todas las compras que efecttie la Rama Judicial
cumplan con la Ley Nam. 69 de 8 de junio de 1979, conocida como
“Ley de Conservacion de Energia”, en aquellos casos en que aplique.

Asegurarse de que conste una orden de compra, carta de
autorizacién de servicio o contrato antes de recibir los bienes o que
se efecttie la prestacion de servicios, salvo la compra de servicios
esporddicos en que el (la) suplidor(a) requiere que se adopten otros
mecanismos de compra. En tales situaciones se estableceran los
controles necesarios para proteger el interés publico de la Rama
Judicial.

Resolver cualquier duda o discrepancia que surja en torno a las
especificaciones contenidas en una orden de compra y el producto
presentado por el (la) suplidor(a) en el momento de la entrega y
aceptacion por el (la) peticionario(a).

Referir al (a la) Director(a) Administrativo(a), o a quién éste(a)
delegue, aquellas solicitudes de compra que no cumplan con los
criterios de necesidad, utilidad y disponibilidad de fondos que
ameriten su evaluacion y directrices correspondientes.

ARTICULO XXI: METODOS PARA EFECTUAR LAS COMPRAS

De acuerdo con el monto o valor total de los bienes o servicios personales que se
han de adquirir, las compras se efectuaran mediante uno de los métodos siguientes:

A.

B.

Compras mediante el Fondo de Caja Menuda
Compras en mercado abierto

Carta de autorizacion de servicios

Subasta informal

Subasta formal
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ARTICULO XXII: COMPRAS POR EL FONDO DE CAJA MENUDA

Estas compras se regirdn por las normas para la operaciéon del Fondo de Caja
Menuda, exclusivamente para las situaciones enumeradas en las mismas. Este fondo no
se podra utilizar para la compra de equipo.

ARTICULO XXIII: COMPRAS EN MERCADO ABIERTO

A.  Se utiliza para compras de bienes y servicios personales cuando median las
circunstancias siguientes:

1. Compras de bienes y servicios personales con un valor desde $75.00
hasta $10,500. Los servicios personales que no excedan de $10,500 se
adquirirdn mediante carta de autorizacién de servicios, segtn el
inciso (A) del Articulo XXIV de este Reglamento.

2. Bienes y servicios personales requeridos con urgencia o de
emergencia, segin los incisos (48) y (16) del Articulo VII de este
Reglamento.

3. Cuando existe s6lo un suplidor.

4. Cuando ocurra un incumplimiento de contrato para suministro de

un bien o servicio personal.

5. Cuando se cancele una subasta formal o informal o no se pueda
llegar a un acuerdo favorable para la Rama Judicial en una compra
negociada, que se rige por las disposiciones del Reglamento de
Subastas de Bienes y Servicios de la Rama Judicial. En tal situaciéon
no aplican los requerimientos rigurosos de la subasta formal. Se
requieren tres cotizaciones, que se pueden obtener por teléfono, para
seleccionar el bien o servicio personal con el precio mas bajo y
razonable que satisfaga las necesidades y especificaciones del (de la)
peticionario(a). De no conseguirse tres (3)  cotizaciones, el
procedimiento se llevard a cabo con las cotizaciones que se obtengan
en un término razonable que no afecte la prestaciéon de los servicios.

B. El (La) Especialista en Compras, el (la) Agente Comprador(a), el (la)
Delegado(a) Comprador(a) o cualquier otro(a) empleado(a) o funcionario(a)
con autoridad al recibir la solicitud de compra procedera como sigue:

1. Seleccionara del Registro de Suplidores(as) aquéllos(as) que de
acuerdo con la necesidad y las especificaciones sean los mas
convenientes.  Para ello, tomard como guia los criterios de
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responsabilidad a base de experiencias anteriores, ubicacion,
accesibilidad y capacidad. De no contar con suficientes
suplidores(as) en el Registro para los renglones que se comprarén,
podra utilizar otras fuentes de informacién disponibles.

2. Ofrecerd mediante el mecanismo establecido, en forma idéntica a
cada suplidor(a), las especificaciones, los términos y las condiciones,
asi como el tiempo que tendran para hacer sus ofertas a fin de que
puedan ser consideradas. El tiempo dependera de la necesidad del
servicio.

3. Indicara a los (las) suplidores(as) que deberan remitir la Resoluciéon
de la Junta de Inversion en la Industria Puertorriquefia, para que se
pueda aplicar el por ciento de preferencia otorgado.

4. Determinara la fianza de ejecucién que se requerird y lo notificara en
la solicitud de cotizacidn, en las situaciones que considere necesario.

ARTICULO XXIV: CARTA DE AUTORIZACION DE SERVICIOS PERSONALES

Cuando se adquieran servicios personales cuyo costo estimado no exceda de
$10,500, se emite una carta de autorizacion de servicios que indicard, el numero de
Seguro Social Patronal del (de la) suplidor(a), el tipo de servicio, las condiciones de su
prestacion, el costo o cantidad méxima por la cual se emite, las garantias ofrecidas por el
(la) suplidor(a) y la fecha de expiraciéon de la autorizacion. Si el (la) suplidor(a) solicita el
pardmetro de inversién, la Resoluciéon de la Junta de Inversiéon en la Industria
Puertorriquefa se hara formar parte del expediente.

A.  El(La) Jefe(a) de Compras o el (la) Director(a) Ejecutivo(a) Regional o sus
representantes designados autorizardn la prestacion de servicios personales
a la Rama Judicial.

B. La carta serd autorizada por el (la) Director(a) de Servicios Administrativos
o sus representantes autorizados(as), cuando se trate del Tribunal Supremo
y del Tribunal de Apelaciones.

C. En la carta de autorizacion se especificard la fecha de expiracion de la
autorizacion, las condiciones, el tipo de servicio, el costo o la cantidad
maéxima por la cual se emite, las garantias ofrecidas por el (la) suplidor(a) y
el nimero de Seguro Social Patronal.
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ARTICULO XXV: FIANZAS

A.

Cuando las especificaciones de los bienes o servicios personales que se adquieran
lo amerite, se podré requerir a los (las) suplidores(as) la prestaciéon de varios tipos
de fianzas con el propésito de asegurar el cumplimiento con la obligaciéon
contraida.

En aquellas situaciones en que sea requisito la prestacion de fianza, siempre se
especificard en la invitacién a subasta informal o en la solicitud de cotizacién para
la compra en mercado abierto. La fianza se prestara a favor del (de la)
Secretario(a) de Hacienda en una de las formas siguientes:

1. Cheque certificado
2. Giros postales o bancarios

3. Bono del Gobierno de Estados Unidos de América o del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico

4, Certificado de ahorro

5. Pagaré hipotecario sobre propiedades del (de la) suplidor(a), que esté
totalmente libre de cargas o gravdmenes, certificado por el Registro de la
Propiedad en la fecha mas reciente a la fecha de entrega de la oferta

6. Fianza de seguro expedida por una compafiia de seguros autorizada a
hacer negocios en Puerto Rico

Fianza de Licitaciéon

El (La) Jefe(a) de Compras podra requerir una fianza de licitaciéon a todos los
suplidores para garantizar la oferta. El monto de la fianza de licitacién no
excederd del quince por ciento (15%) del precio licitado, a menos que en la
invitacién a subasta informal o solicitud de cotizacién se establezca una cantidad
mayor. Esta fianza serd custodiada por la Division de Compras y en aquellas
situaciones en que sea necesario por la Division de Finanzas. La Division de
Compras devolverd la fianza cuando se notifique la adjudicacién al (a la)
suplidor(a).

Fianza de Ejecucion

1. El (La) Jefe(a) de Compras requerird una fianza de ejecucién en toda
compra con un valor de $15,000 hasta $24,999.99, en aquellas situaciones
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que sea necesario. La fianza de ejecucion se presentara no maés tarde de
cinco (5) dias laborables después de la notificaciéon de la adjudicacién de
una subasta informal.

2. Para las compras con un valor menor de $15,000, el (la) Jefe(a) de Compras
podré requerir al (a la) suplidor(a) a quien se adjudique la compra en
mercado abierto o subasta informal que presente una fianza de ejecucion.
Esta fianza garantizara la entrega de la mercancia o la ejecucién de los
servicios personales subastados o solicitados. El monto de la fianza se fijara
en la invitacién a subasta informal o solicitud de cotizacion.

3. Esta fianza podra ser ejecutada si transcurre el término estipulado en la
subasta informal o solicitud de cotizacién o treinta (30) dias laborables y el
(la) suplidor(a) agraciado(a) no formaliza contrato con la Oficina. También
se podrd ejecutar si el (la) suplidor(a) agraciado(a) no entrega los bienes o
no presta los servicios personales contratados en el término estipulado en la
invitacién a subasta informal o solicitud de cotizacion o, de no haberse
establecido un término, al transcurrir treinta (30) dias laborables a partir de
la fecha de notificacién de la adjudicacién. Se ejecutard la fianza para que
responda por la diferencia en precio que se adjudique en segunda instancia,
o del precio que se obtenga en mercado abierto. Si la fianza no cubriere
dicho exceso, se reclamara el balance al (a la) suplidor(a) concernido(a). El
(La) Jefe(a) de Compras devolvera esta fianza cuando se realice la entrega
del bien o servicio.

E. Fianza Anual

1. Los (Las) suplidores(as) que formen parte del Registro de Suplidores(as)
podran prestar una fianza anual que serd de diez mil ddlares ($10,000). La
fianza anual se presentard en cheque certificado a nombre del (de la)
Secretario(a) de Hacienda, o documento expedido por una compafia de
fianzas que esté certificada por el (la) Comisionado(a) de Seguros. Se eximira
del depésito de la fianza de ejecucion a los (las) suplidores(as) que presten la
fianza anual. Se podrad exigir una fianza adicional cuando el monto de la
subasta informal o compra en mercado abierto sea mayor que la fianza anual.

2. El (La) Jefe(a) de Compras devolvera la fianza anual cuando expire y también
la fianza adicional de ejecucién cuando venza el término del contrato.

ARTICULO XXVI: EXCEPCIONES A LA CELEBRACION DE SUBASTAS INFORMALES

A. No sera necesaria la celebraciéon de una subasta informal, en cualquiera de las
situaciones siguientes cuando:
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10.

Los precios de los bienes o servicios personales no estén sujetos a
competencia por estar reglamentados por ley.

Se compre a una entidad gubernamental del Gobierno del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico como la Corporaciéon de Industrias de Ciegos,
Personas Mentalmente Retardadas y Otras Personas Incapacitadas de Puerto
Rico; la Corporacion de Empresas de Adiestramiento y Trabajo u otras
entidades.

Se utilice un(a) suplidor(a) que tiene contrato con la Administraciéon de
Servicios Generales.

Una sola fuente de abastecimiento existe y asi consta mediante certificacion
del (de la) manufacturero(a) de que la empresa en Puerto Rico es el (la)
representante exclusivo(a) del bien, o certificaciéon del (de la) Jefe(a) de
Compras de que, a su mejor entender y conocimiento personal, la entidad es
la tnica que puede proporcionar el bien o prestar el servicio personal
particular, segtin aplique.

Una situacion de emergencia genere necesidades inesperadas, imprevistas e
inaplazables en la Rama Judicial que requiera accién inmediata del (de la)
Director(a) Administrativo(a), por estar en peligro la vida, la salud o la
seguridad de los (las) empleados(as) o porque implique la suspensién de los
servicios que se brindan o que éstos se afecten.

La propiedad de la Rama Judicial pueda dafiarse o perderse.

La vigencia de los fondos esté proxima al vencimiento y toda oportunidad de
adquirir los bienes o los servicios personales se pueda perder, afectandose
adversamente los mejores intereses de la Rama Judicial.

Se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o servicios
suplementarios para equipo o servicios personales previamente
suministrados o cuya reparacién o servicio esté bajo contrato.

Se interese comprar cierto tipo o marca en particular, por el buen servicio
probado que hayan rendido unidades andlogas, un sistema o proyecto
particular requiera un equipo de una marca y modelo especifico y la
economia que represente mantener uniformidad en unidades multiples.

Sea necesario adquirir los bienes y servicios personales fuera de Puerto
Rico por no haber suplidores(as) conocidos(as) y cualificados(as) en el
mercado local; o las condiciones ofrecidas en esos mercados represente una
ventaja mayor que las del mercado local.
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11. No se reciban ofertas luego de haberse emitido una invitacioén a subasta.

12. Todas las ofertas recibidas en una subasta sean rechazadas porque
incumplen con las especificaciones y condiciones de la invitacién a subasta.

13. Los precios cotizados en una subasta formal o informal resulten
irrazonablemente altos o los términos de las ofertas resulten onerosos para
la Rama Judicial y luego de la celebracion de la compra negociada no se
haya logrado un acuerdo favorable para la Rama Judicial.

14. Si después de la celebracion de la compra negociada, no se ha logrado un
acuerdo favorable para la Rama Judicial.

Si ocurre alguna de las situaciones enumeradas bajo el inciso (A) de este Articulo
XXV], el (la) Jefe(a) de Compras remitird una comunicacién al (a la) Director(a)
Administrativo(a) detallando y certificando lo ocurrido, acompafada por todos
los documentos pertinentes, entre otros, las cotizaciones o un estimado
aproximado del costo y solicitando autorizacién para obviar el requisito de
celebraciéon de subasta informal. La autorizaciéon que emita el (la) Director(a)
Administrativo(a) sera valida para la compra por la cantidad aproximada que
reflejen las cotizaciones o por el costo estimado indicado en la solicitud de
autorizaciéon. Cualquier compra posterior, en exceso de la cantidad autorizada,
requerird la autorizacién del (de la) Director(a) Administrativo(a).

Cada autorizacion para obviar tramites de subasta sera independiente y no se
utilizard para compras subsiguientes, a menos que el (la) Director(a)
Administrativo(a) expresamente lo autorice. En aquellas situaciones particulares
en que sea necesario adquirir equipo de una marca determinada porque las
necesidades del servicio asi lo requieran, el (la) Director(a) Administrativo(a)
podra emitir una sola autorizacion que detalle dicha situacién particular y
autorizando compras subsiguientes durante ese afo fiscal o, cuando se requiera
por un término menor, el término especifico que se requiera.

Una vez se reciba la autorizacion, la Divisiéon procederd con la compra en mercado
abierto, de conformidad con el procedimiento en el Articulo XXIII de este
Reglamento y segin mejor convenga a los intereses de la Rama Judicial. Dicha
comunicaciéon debidamente autorizada, con todos los documentos que la
sustentan, se hard formar parte de la orden de compra, contrato o documento
mediante el cual se efecttie la adquisicion.
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ARTICULO XXVII: SUBASTA FORMAL

Este procedimiento es mas riguroso y aplica a compras de bienes o servicios

personales, cuyo monto se estima mayor de $25,000, y se regira por el “Reglamento de
Subastas de Bienes y Servicios de la Rama Judicial”, de 1ro. de julio de 2003.

ARTICULO XXVIII: SUBASTA INFORMAL

Este procedimiento aplica a compras de bienes y servicios personales, cuyo costo

estimado puede fluctuar desde $10,500.01 hasta $24,999.99.

A.

Convocatoria a Subasta Informal

Cuando la Divisiéon determine por el monto del costo estimado, que para una
compra en particular se requiere este procedimiento, se obtendrd del Registro y
otras fuentes de informacién disponibles los nombres de las firmas suplidoras de
los bienes o servicios personales que se interesa comprar. La Divisién procederd a
llevar a cabo la subasta informal mediante el envio de invitaciones por lo menos a
tres (3) licitadores(as) potenciales, cumpliendo con los requisitos basicos que se
enumeran en el inciso (B) de este Articulo XXVIII del Reglamento. La invitaciéon
se remitird a los suplidores por facsimil, correo o el medio mds conveniente, con
no menos de cinco (5) dias laborables de anticipacion a la apertura y se establecera
una fecha limite para recibir las ofertas. La Division tendra la responsabilidad de
enviar las invitaciones cumpliendo con el término establecido, salvo en situaciones
de emergencia o urgencia.

El (La) Jefe(a) de Compras podra, cuando sea necesario, solicitar el asesoramiento
de cualquier empleado(a) o funcionario(a) de la Rama Judicial con conocimiento
especializado como consultor(a) para la evaluaciéon de las licitaciones de las
subastas informales. También podré solicitar la autorizacién del (de la) Director(a)
Administrativo(a) para la contrataciéon de cualquier consultor(a) o asesor(a) en las
situaciones de compras de bienes y servicios personales sofisticados.

Requisitos Basicos de la Invitacién a Subasta Informal

En la invitacién se incluird toda la informacién necesaria para que el (la)
suplidor(a) pueda someter su oferta por facsimil o entrega en la Divisién, en
igualdad de condiciones y de acuerdo con los requisitos siguientes:

1. Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes y
servicios personales que se interese adquirir y las especificaciones
completas de cada uno de ellos.
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10.

Instrucciones especificas respecto a la forma en que se presentaran las
ofertas y los términos y condiciones que regirdn el negocio juridico. Dichos
términos y condiciones junto con las especificaciones constituirdn la base
del contrato.

Términos y condiciones de entrega y de inspeccién requeridos, que sean
esenciales para la adjudicacion.

Lugar, fecha y hora para la presentacion de las ofertas e indicaciones sobre
la forma en que éstas deben identificarse.

Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de
adjudicacion, por ejemplo, si serd necesario someter una muestra del bien
para evaluaciéon y como se dispondrd de la muestra una vez se efectte la
prueba.

Criterios de evaluacion para la adjudicacién de la subasta informal.

Si el (la) Jefe(a) de Compras lo considera necesario, se celebrard una
apertura de la subasta informal. Se incluira la fecha y hora en la invitacién
a subasta informal. En tales situaciones, la presentaciéon de las ofertas se
hard en sobre cerrado, segiin se especifique en la invitacién a subasta
informal.

Referencias, a modo de ejemplo, de marcas especificas de bienes muebles,
Unicamente como guia o indice para ayudar al (a la) licitador(a) a
determinar la clase y el tipo de bien mueble que se interesa obtener. En tal
situacion, el (la) licitador(a) podra cotizar sus precios para otras marcas que
cubran las especificaciones indicadas en la invitacién a subasta. Podra
invitarse a subasta para la adquisicion de marcas especificas, cuando se
pueda justificar que dichas marcas son las que mejor satisfacen las
necesidades de la Rama Judicial.

Tipos de descuento para pago rapido, disponiéndose que especificara los
descuentos por pagos en periodos menores de 30 dias que no serdn
aceptables a la Rama Judicial.

Notificacién a los (las) licitadores(as) de que copias de los documentos
relacionados estaran a la disposicion de la Oficina, en aquellas situaciones
en que no sean incluidas en la invitacién todas las especificaciones del
material, equipo o servicios personales que se interesan adquirir.

Pagina 32



Reglamento de Compras de Bienes y Servicios Personales de la Rama Judicial

ARTICULO XXIX: PRESENTACION DE OFERTAS PARA LA SUBASTA INFORMAL

A.

B.

Las cotizaciones deberan estar refrendadas por el (la) suplidor(a).

Las ofertas se podran recibir por fax, entrega personal en la Division de Compras
o por correo. El sobre o facsimil conteniendo las ofertas se identificard con el
nombre de la firma y el nimero de la subasta. Las entregas personales de los
sobres se efectuaran en la Division de Compras, donde se marcaran indicando la
fecha y hora exacta en que se recibieron, lo que constituira la fecha oficial de
entrega de la oferta. La fecha y hora de las ofertas presentadas por facsimil seran
las impresas en el documento.

La Divisién aceptard las ofertas hasta la fecha y hora limite establecida para la
presentacion de las ofertas.

Cada suplidor(a) tendrad derecho a presentar una sola oferta para cada bien o
servicio personal especificado en cada subasta, a menos que se indique lo
contrario en la invitacién a subasta informal.

Toda oferta que se reciba después de la fecha y hora fijada para la presentacion de
las ofertas se devolvera al (a la) suplidor(a) sin abrir; salvo que dicha oferta fuera
la tinica presentada. La circunstancia de oferta tinica se hara constar por escrito.

Solamente se aceptaran las correcciones o modificaciones a las ofertas efectuadas
antes de la fecha de presentaciéon y que cumplan con los incisos (G) y (H) del
Articulo XXX de este Reglamento.

La ofertas que se reciban fuera de la fecha y hora fijadas y que no estén
identificadas se devolveran al (a la) suplidor(a) informéndole su incumplimiento
con las condiciones establecidas y su descalificacién. Se retendra el sobre original
de envio de la oferta y se hara formar parte del expediente de la subasta.

Las ofertas presentadas por los (las) suplidores(as) serdn parte del expediente de
la subasta en la cual éstos(as) participaron y pasardn a ser propiedad de la Rama
Judicial, independientemente de que se cancele o adjudique la subasta informal o
solicitud de cotizacion.

Si el (la) suplidor(a) que ofrece una marca especifica es el (la) representante
exclusivo(a) de dicha marca, tendrd la obligaciéon de mencionarlo en la oferta y
remitir la certificacion del (de la) manufacturero(a).
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ARTICULO XXX: TIPOS DE OFERTA

La Divisién decidird aceptar o rechazar los siguientes tipos de ofertas que podran
someter los (las) suplidores(as):

A.

Oferta béasica

Es aquélla en la cual los (las) suplidores(as) anotaran el precio unitario de
cada una de las partidas o renglones por que interesan cotizar. Si el (la)
suplidor(a) anota precios por unidad en unas partidas y lo omite en otras,
se entenderd que interesa hacer ofertas s6lo en aquellas partidas para las
cuales hace la oferta basica. El (La) suplidor(a) debe senalar por escrito las
partidas para las cuales no interesa hacer cotizacion. No se aceptaran
ofertas en las cuales no se haya hecho una oferta basica para cada partida
que se cotiza.

Oferta alterna

El (La) suplidor(a) podra someter una oferta principal y una o varias
alternas para bienes o servicios personales de distintos precios, cualidades o
categorias cuando éstas hayan sido solicitadas en las especificaciones y se
les haya brindado la misma oportunidad a los (las) otros(as) suplidores(as).
El hecho de que se soliciten ofertas alternas no obliga a la Division a
aceptarlas, aunque éstas sean mas bajas en precio que la oferta principal, si
se entiende que no conviene a los mejores intereses de la Rama Judicial.

Oferta “todo o nada”

Adicional a la oferta béasica, serd admisible una oferta a base de “todo o
nada”. Esta consiste de una oferta de un precio mas bajo para un grupo de
partidas o renglones, sujeta a la condicion de que todos sean adjudicados al
(a la) suplidor(a). FEste(a) puede anotar el precio total rebajado o el por
ciento de rebaja al lado de cada partida, indicando la frase “todo o nada”.

Oferta precio global

En sustitucion de las ofertas sobre la base “todo o nada”, serd admisible que
el (la) suplidor(a) cotice a base de precio global (“Lump Sum”). El (La)
suplidor(a) anotara al lado de la suma de los renglones para los cuales ha

cotizado, una cifra rebajada o sefialara un por ciento de descuento.

Varias ofertas por el (la) mismo(a) suplidor(a)
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Una empresa comercial no podrd someter varias ofertas para una subasta
informal o solicitud de cotizacién, ya sea en nombre propio, de alguna de
sus subsidiarias o sucursales, de algunos(as) o varios(as) de sus socios(as),
agentes, oficiales y entidades a que éstos(as) pertenezcan porque se
declararan nulas todas y cada una de las ofertas.

Ofertas de precios estimados

No se aceptaran ofertas de precios estimados que puedan variar luego en la
facturacion, a menos que en la invitacién a subasta informal o solicitud de
cotizacién se hayan establecido las condiciones en que se aceptaran cambios
en precios una vez adjudicada la subasta informal o solicitud de cotizacién.

Correcciones de Ofertas

Las correcciones a las ofertas deberan estar refrendadas por el (la)
suplidor(a) con su firma, de lo contrario quedara invalidada la oferta para
la partida o las partidas correspondientes.

Modificaciones a Ofertas

Las modificaciones a las ofertas se aceptaran hasta veinticuatro (24) horas
antes de la fecha establecida para la presentacion de la ofertas. La
modificacién se hara mediante comunicacion escrita, presentada ante el (la)
Jefe(a) de Compras y deberd enviarse identificada con la informacién
siguiente:

1. Numero de la subasta, si aplica
2. Fecha
3. Hora sefalada para la entrega de la oferta

4. Nombre y direccion del (de la) suplidor(a)

5. Informacién en que se indique las razones para la modificacién de la
oferta

No se admitirdin modificaciones presentadas en un plazo menor de 24
horas antes de la fecha limite establecida para la presentacion de las ofertas.
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ARTICULO XXXI: OFERTAS QUE INCUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES

A.

La Divisién no consideraré las ofertas que afiadan, eliminen, alteren, modifiquen o
varien las especificaciones o condiciones requeridas en la invitacién a subasta
informal o solicitud de cotizacion.

Tampoco la Divisién considerard las ofertas que contengan frases, parrafos o
comentarios ambigiios, incompletos, indefinidos o que resten certeza a la
cotizacion.

Como excepcion, la Divisiéon aceptara aquellas desviaciones minimas que no
alteren el concepto basico de las especificaciones, las condiciones o los términos,
tnicamente si ningtin suplidor o ninguna suplidora ha ofrecido un bien o servicio
personal que cumpla con las especificaciones, las condiciones y los términos
requeridos.

ARTICULO XXXII: RETIRO DE LA OFERTA

A.

El retiro de una oferta podra efectuarse mediante peticion escrita, presentada
hasta veinticuatro (24) horas antes de la fecha establecida para la presentacion de
las ofertas en las subastas informales.

El (La) suplidor(a) no podrd presentar una oferta sustituta, una vez retirada su
oferta para una compra determinada.

Cuando un(a) suplidor(a) insista en el retiro de su oferta con posterioridad a la
fecha limite para la presentacion de la oferta, se considerard como incumplimiento
de sus responsabilidades como suplidor(a) y el (la) Director(a) Administrativo(a)
podra aplicar las sanciones que estime pertinentes, segtin las disposiciones del
Articulo XIV (A) (4) de este Reglamento.

ARTICULO XXXIII: ENTREGAS

A.

En aquellos casos en que no se requiera en la invitaciéon o solicitud de cotizacion
una fecha de entrega especifica, los (las) suplidores(as) deberdn indicar en su
oferta el término o la fecha en la cual entregaran los articulos o rendiran el servicio
personal requerido.

Ademas de las especificaciones y el precio, la fecha de entrega podra ser una de
las condiciones principales en la evaluacién de una subasta informal o solicitud de
cotizacién, siempre y cuando se haya hecho constar como uno de los requisitos de
la invitacién a subasta informal o solicitud de cotizacion.
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ARTICULO XXXIV: CANCELACION DE SUBASTAS INFORMALES

El (La) Jefe(a) de Compras o su representante autorizado podrd ordenar la
cancelacion o enmendar cualquier invitacién a subasta, por razones justificadas,
notificando a los (las) licitadores(as) correspondientes hasta 24 horas antes de la fecha y
hora fijada para su apertura.

La cancelaciéon se podrd efectuar, independientemente de la fase en que se
encuentre, siempre que sea antes de formalizar el contrato, o haber emitido una orden de

compra.

ARTICULO XXXV: NORMAS DE ADJUDICACION

A. Criterios Béasicos de Evaluacion

Al evaluar las ofertas para adjudicar las subastas informales o las solicitudes de
cotizacién, la Division considerard, los criterios establecidos junto con los
siguientes:

1.

La exactitud con la cual el (la) suplidor(a) ha cumplido con las
especificaciones, los términos y las condiciones de la invitaciéon a subasta
informal o solicitud de cotizacion.

La calidad de los bienes y servicios personales ofrecidos y cémo éstos
cumplen con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas.
En las situaciones en  que se efectuaron pruebas con muestras
suministradas por el (la) suplidor(a), se incluira la evaluacién de la muestra
del bien entre los aspectos de este criterio de calidad.

El precio es comparable con el prevaleciente en el mercado. La aplicacion
del por ciento de preferencia establecido si la persona o la entidad ha
presentado una Resoluciéon de la Junta de Inversiéon en la Industria
Puertorriquefia.

La habilidad reconocida del (de la) suplidor(a) para llevar a cabo trabajos
de la naturaleza bajo consideracion en servicios personales.

La responsabilidad econémica del (de la) suplidor(a) y las experiencias de
la Rama Judicial con el cumplimiento de contratos anteriores de naturaleza
igual o parecida.

La experiencia de otras entidades gubernamentales con contratos suscritos
con el (la) suplidor(a). La recomendacién sobre este particular debera
constar por escrito.
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7.

El término de entrega mds préximo, si éste se ha hecho constar como una
de las condiciones.

Rechazo de oferta mas baja

La Divisién podréd rechazar la oferta de precio mdas baja cuando ocurra una o
varias de las condiciones siguientes:

1.

Se tenga conocimiento y exista evidencia de que el (la) suplidor(a) que hace
la oferta mas baja no haya dado cumplimiento satisfactorio a contratos
otorgados anteriormente por la Rama Judicial.

Cuando las pruebas efectuadas a las muestras del producto reflejen una
calidad inferior a las especificaciones de la invitacién a subasta informal o
solicitud de cotizacién.

Se tenga conocimiento y evidencia documental de que el (la) suplidor(a)
también haya incumplido con los contratos otorgados con otras entidades
gubernamentales.

La oferta no cumpla con las especificaciones, los requisitos y términos de la
subasta informal o solicitud de cotizacién, o no se incluya la firma
autorizada del (de la) suplidor(a).

La experiencia previa de la Rama Judicial con la garantia o el
funcionamiento del renglon ofrecido no haya sido satisfactoria.

Las razones por las cuales se rechace la oferta mas baja en precio se haran constar
detalladamente por escrito y el documento formara parte del expediente de la
subasta informal.

Término de Entrega como Criterio Principal de Evaluacion

1.

A menos que en la invitacion a subasta informal o solicitud de cotizacién se
haya hecho constar que se considerard la premura con que se entreguen los
articulos solicitados como criterio principal para la adjudicacién, no se
podra rechazar la oferta que mejor cumpla con las especificaciones, los
términos y las condiciones de la invitacion a subasta informal o solicitud de
cotizacién, que sea la mds baja en precio, para adjudicarla a un(a)
suplidor(a) que ofrezca un precio mas alto con una fecha de entrega mas
rapida.

En situaciones excepcionales en que, luego de la presentacion de las ofertas
para una subasta informal o solicitud de cotizacién, el (la) Director(a)
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D.

E.

Administrativo(a) determine que el término de entrega puede afectar
adversamente el desarrollo de las actividades en la Rama Judicial, éste se
constituira en el criterio principal que se considerara al evaluar las ofertas
para adjudicaciéon. El (La) Jefe(a) de Compras notificard a los (las)
suplidores(as) que el término de entrega sera el criterio principal para la
adjudicacion y les dard un término de veinticuatro (24) horas para
enmendar dicho término de entrega. Se consignard por escrito la
justificacion de tal accién y ésta debera formar parte del expediente de la
compra particular.

Preferencia

1. Requisitos

La preferencia se establecera de acuerdo a la Ley Ntm. 14 de 8 de enero de
2004, segiun enmendada, Ley para la Inversion en la Industria
Puertorriquena. Se concederd la preferencia, de cumplirse con las
condiciones siguientes:

a. El (La) suplidor(a) establecera preferencia mediante la presentacion
de la Resolucion de la Junta de Inversion en la Industria
Puertorriquefia, conjuntamente con los documentos de ofertas de
precios.

b. En la Resolucién se debera marcar el renglon o renglones a los cuales
se les ha concedido la preferencia solicitada.

C. No se consideraran solicitudes de preferencia para los cuales no se
acompafien los documentos requeridos para las situaciones de
preferencia segtun establecidos en los incisos D(1) (a) y D(1) (b) de
este Articulo XXXV de este Reglamento.

d. No se consideraran solicitudes de preferencias con posterioridad a la
fecha y hora establecida para la presentacién de las ofertas.

Meétodo de aplicacion del por ciento de preferencia

El por ciento de preferencia se aplicara al precio ofrecido por el articulo
distribuido, envasado, ensamblado o manufacturado en Puerto Rico y el
precio que resultare serd comparado con los otros precios para determinar
las ofertas mas bajas.

Descuento por Pago Rapido
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Para fines de adjudicacion de una subasta informal o compra en mercado abierto,
no se considerardn los descuentos por pago rapido, excepto cuando este criterio se
haya establecido en la invitacion a subasta informal o solicitud de cotizacién.

Adjudicacion por Partidas

Cuando se estime que es aconsejable y conveniente a los mejores intereses de la
Rama Judicial, la Divisién podra:

2. Aceptar o rechazar cualquier partida, grupo o grupos de partidas de
cualquier oferta;

3. Adjudicar las subastas informales o compras en mercado abierto
englobando varias partidas.

Adjudicacién a Oferta Unica

Cuando se reciba la oferta de un(a) sélo suplidor(a), la Divisiéon podra aceptarla
siempre que se ajuste a las especificaciones y el precio sea comparable al
prevaleciente en el mercado. La oferta tnica se podrd considerar aunque llegue
después de la hora y fecha sefialada para la presentacion de las ofertas. En tales
situaciones, si no se cumple con los requisitos de especificaciones y precio, se
podré cancelar la subasta informal o solicitud de cotizaciéon. El (La) Director(a)
Administrativo(a) autorizard la compra en mercado abierto, si asi conviene a los
mejores intereses de la Rama Judicial.

Empate de Ofertas

Las ofertas que sean idénticas en precios, especificaciones y otras condiciones
estipuladas en la invitacién a subasta informal o solicitud de cotizaciéon se
considerardn empatadas. Para la adjudicacién, la Divisién seleccionara cualquiera
de las medidas siguientes:

1. Decidir el empate a base de la experiencia obtenida con esos(as)
suplidores(as) en contratos otorgados anteriormente con la Rama Judicial.

2. Notificar a los (las) suplidores(as) con cotizaciones similares que en un
término de tres (3) dias deberdn comparecer ante el (la) Jefe(a) de Compras
y presentar nuevas cotizaciones. En el dia y la hora sefialada se abriran los
sobres en presencia de representantes de esos(as) suplidores(as). Si ocurre
un nuevo empate, se utilizaran las otras alternativas establecidas en este
mismo inciso (H).
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3. Dividir la adjudicacién entre esos(as) suplidores(as), si éstos(as) aceptan la
adjudicacion reducida.

La forma en que se decida un empate de ofertas debera hacerse constar en el
expediente de la compra particular.

Rechazo Global

1. Se podra rechazar cualquiera o todas las proposiciones para una subasta
informal o compra en mercado abierto durante cualquier etapa de su proceso
posterior a la presentacion de las ofertas y anterior a la emisién de érdenes de
compra o la formalizacién de un contrato, en las situaciones siguientes cuando:

a. Los suplidores no cumplan con alguno de los requisitos,
especificaciones o condiciones estipuladas.

b. Se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.
C. Los precios obtenidos sean irrazonables.
d. No haya fondos disponibles suficientes para pagar los bienes o

servicios personales de la oferta que mejor cumpla con las
especificaciones, los términos y condiciones de la invitacion a
subasta informal.

e. Las ofertas demuestren que los (las) suplidores(as) controlan el
mercado del producto solicitado y se entienda que se han puesto de
acuerdo entre si para cotizar precios excesivos. Los (Las)
suplidores(as) responsables de la situacion antes especificada
estardn sujetos(as) a las medidas dispuestas en este Reglamento, o a
que el (la) Director(a) Administrativo(a) refiera el asunto a la
consideracion de la Oficina de Asuntos Monopolisticos del
Departamento de Justicia, para la acciéon correspondiente.

2. De ocurrir una de las situaciones mencionadas en este inciso (I), la Division
debera resolver el asunto de la forma que sea mds beneficiosa para la Rama
Judicial, recomendando el anuncio de una nueva subasta informal con
otros(as) suplidores(as), de ser factible, o la compra en mercado abierto.

Desviaciones permisibles
La Division podra aceptar desviaciones minimas en los términos vy

especificaciones de las ofertas recibidas, siempre y cuando ningan suplidor
ofrezca el bien o servicio personal con las especificaciones requeridas, no se afecte
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el proposito original a que esta destinada la compra en mercado abierto o subasta
informal y el precio cotizado sea comparable con el prevaleciente en el mercado.

ARTICULO XXXVI: ADJUDICACION

La Divisiéon evaluara las ofertas y cémo éstas cumplen con los criterios de

evaluacion establecidos en las especificaciones, los términos y las condiciones indicados
en la invitacion a subasta informal o solicitud de cotizacién, conforme el orden
descendiente en que éstos fueron enumerados. Seleccionara el (la) suplidor(a) o los (las)
suplidores(as) que mejor cumplan con los criterios establecidos y, de ser méds de uno(a),
adjudicaré a favor del (de la) suplidor(a) seleccionado(a) que ofrezca el precio mas bajo.

ARTICULO XXXVII: NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION

A.

La comunicaciéon de notificacion de la adjudicacion se enviara a todos los
licitadores de la subasta informal, por correo certificado con acuse de recibo o
entrega personal mediante mensajero de la OAT.

La notificacién de adjudicacion debera incluir la informacion siguiente:

1. Los nombres de todos los (las) suplidores(as) que participaron en la subasta
informal y un resumen de sus ofertas.

2. Los criterios utilizados para la adjudicacion.

3. Las especificaciones, los términos y las condiciones que incumplié o no
satisfizo el (la) suplidor(a) no seleccionado(a).

4. La certificacion de que el parametro de inversion se tomé en consideracion
en el proceso de adjudicacién en la situacion del (de la) suplidor(a) que
haya solicitado la aplicacién del parametro de inversion.

ARTICULO XXXVIII: EXAMEN DE DOCUMENTOS

A.

Después de la adjudicaciéon de una subasta informal o compra en mercado abierto,
el (la) suplidor(a) que haya participado podrd examinar en presencia de un(a)
empleado(a) de la Division, cualquier documento relacionado con las ofertas alli
presentadas. Cualquier persona particular que interese y solicite examinar un
documento relacionado con una subasta informal o solicitud de cotizacién podra
hacerlo después de notificada la adjudicacion de esa compra particular. Cuando
se cancele una subasta informal o solicitud de cotizacién después de efectuada la
presentacion de las ofertas, cualquier suplidor(a) o persona particular que lo
solicite podra examinar los documentos presentados.
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Las ofertas presentadas por los (las) suplidores(as) serdn parte del expediente de
la subasta para la cual fueron presentadas y pasaran a ser propiedad de la Rama
Judicial, independientemente de que la subasta informal se cancele o adjudique.

El derecho que se concede a los (las) licitadores(as) y personas particulares estara
siempre supeditado a que no se afecten los servicios que se brindan y el curso
normal de los trabajos de la Divisiéon. Para ello sera necesario solicitar por escrito
al (a la) Jefe(a) de Compras, quien coordinara para que un(a) oficial de la Division
esté presente durante el examen de los documentos y notificard el dia y la hora
conveniente.

ARTICULO XXXIX: MEDIDAS POR ENTREGA TARDIA DE BIEN MUEBLE O SERVICIO
PERSONAL

A.

El (La) licitador(a) a quien se le adjudique el contrato de una subasta, conviene en
suministrar el bien mueble o servicio ordenado de conformidad con los términos
de entrega, especificaciones y otras condiciones estipuladas. En incumplimiento
del contrato por retraso en la entrega del bien mueble o servicio personal
contratado, la Oficina al momento de tramitar el pago, hard un descuento del
medio por ciento (1/2%) del valor del contrato incumplido por cada dia laborable
de retraso; entendiéndose que en ningin momento el importe total a ser
descontado por dafios y perjuicios excedera el diez por ciento (10%) del importe
del contrato para la(s) partida(s) correspondiente(s). Igualmente la fianza que
garantiza la ejecucion del contrato respondera del pago de dafios y perjuicios.

La suma a pagar por retraso en la entrega del bien mueble o servicio personal en
ninguna forma representa una penalidad y si dafios y perjuicios convenidos entre
ambas partes para compensar al Estado de gastos adicionales y otros
contratiempos.

ARTICULO XL: PENALIDADES AL (A LA) LICITADOR(A) POR INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATO

El (La) Director(a) Administrativo(a) ante informalidades en el cumplimiento de

contratos y determinacién de falta de responsabilidad econémica o de otra indole por
parte del (de la) licitador(a) a quien se adjudicé la subasta, podra imponer aquellas
penalidades o medidas que estime adecuadas a la proteccion del interés ptublico, segin
se establece a continuacion:

A. Contfiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

B. Comprar en mercado abierto o en cualquier otra fuente de suministro, del bien

mueble objeto de incumplimiento de contrato o su igual en el mercado, cargando

Pagina 43



Reglamento de Compras de Bienes y Servicios Personales de la Rama Judicial

la diferencia del precio pagado sobre el precio cotizado al (a la) suplidor(a) que
incumplié su contrato o reclamarlo a su fiador(a).

C. Cancelar otras 6rdenes emitidas a favor de dicho(a) suplidor(a) y que atn se
encontraren pendientes de entrega, si se entiende que las érdenes estdn en riesgo
de ser incumplidas.

D. Eliminar del Registro de Suplidores(as) por el tiempo que estimare pertinente, el
nombre de cualquier persona natural o juridica que incumpliere un contrato o que
en otra forma incurra en violacion a los términos de la orden.

E. Cobrar de cualquier suma pendiente de pago o mediante Factura al Cobro
tramitada por la Division de Finanzas de la OAT, para que se descuente de
cualquier pago en tramite el monto adeudado por concepto de incumplimiento de
contrato.

CUARTA PARTE: NORMAS SOBRE CONTRATACION
ARTICULO XLI: CONTRATOS

Una vez se terminan los diversos procedimientos de compra, procede el
otorgamiento del contrato correspondiente o la emisién de una orden de compra. De
acuerdo con las necesidades especificas del bien o servicio personal, el contrato podra
contener las clausulas siguientes:

A. Clausula de entrega inmediata
Se incluye cuando asi se ha negociado en el proceso de subasta o cotizacion.
B. Clausula de cantidades indeterminadas

1. Se utiliza cuando no se pueda precisar la cantidad de un bien especifico que se
necesitara, o tampoco se pueda determinar las veces que seran necesarios los
servicios personales durante la vigencia del contrato.

2. Cuando las necesidades del servicio lo requieran, se podran otorgar contratos
con clausula de cantidades indeterminadas con varios(as) suplidores(as) a la
vez. Ello permitird expedir 6rdenes de compra por el rengléon y al (a la)
suplidor(a) que mds accesible se encuentre para satisfacer las necesidades de la
Rama Judicial.

La Rama Judicial no se comprometera a comprar las cantidades en especifico del
bien indicadas en la convocatoria o solicitud de cotizacion.
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ARTICULO XLII: OTROS TIPOS DE CONTRATOS
A. Contrato de Arrendamiento Financiero

1. El acuerdo contractual, con un término fijo, para el financiamiento del uso
y disfrute de un bien a cambio del pago de cuotas periédicas que puede ser
con opcién a compra por un precio nominal o solamente para uso y
disfrute del bien.

2. Los requisitos del contrato de arrendamiento financiero incluyen que:

a. El término no serd mayor de cinco (5) afios y no podra exceder del
término de vida ttil del bien cuyo uso y disfrute se financia.

b. Debera cumplir con las disposiciones de la Ley Num. 20 de 8 de
mayo de 1973, segin enmendada, conocida como “Ley de
Arrendamiento de Propiedad Mueble”.

C. Tendra una clausula de relevo de responsabilidad especificando que
la Rama Judicial podra cancelar el contrato, sujeto a las condiciones
que se estipulen, en la eventualidad de la falta de fondos para el
pago del arrendamiento.

d. Clatisulas requeridas a las entidades gubernamentales por la Ley
Nuam. 265 de 3 de septiembre de 2003.

B. Tarjeta de Crédito”

Se autoriza la adquisiciéon de bienes y servicios personales mediante tarjeta de
crédito si las necesidades del servicio lo ameritan, conforme a los criterios
siguientes:

1. Los (Las) empleados(as) a quienes se asignen tarjetas de crédito deberan
ocupar un puesto de Agente Comprador(a), Especialista en Compras o
haber sido designados(as) Delegado(a) Comprador(a) con los
conocimientos y las destrezas necesarias para efectuar compras de
conformidad con el presente Reglamento. También se podran asignar a los
(las) supervisores(as), jefes(as) o directores(as) de dependencias que tengan
necesidades especiales que lo ameriten, siempre y cuando se les designe
delegados(as) compradores(as) y reciban orientaciéon sobre las destrezas
basicas para efectuar compras.

" Enmendada por la OAJP-2022-101.
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Las tarjetas de crédito solo se utilizaran para fines oficiales. El uso
inadecuado e indebido de éstas podra estar sujeto a la imposiciéon de las
medidas disciplinarias correspondientes y la suspensiéon del uso de la
tarjeta.

Los estados de cuentas generados por las tarjetas de crédito se verificaran
mensualmente por el (la) empleado(a) o funcionario(a), a quien se asigne la
tarjeta y certificard que el uso efectuado para ese mes en particular fue
apropiado y para fines oficiales. El (La) supervisor(a) del (de 1la)
empleado(a) o funcionario(a) verificard también el estado de cuenta y
certificard que el uso efectuado para el mes correspondiente fue apropiado
y con fines oficiales.

Los tenedores de las tarjetas solo podran efectuar las compras a
suplidores(as) inscritos en el Registro de Suplidores(as) y autorizados por
la Divisiéon. No obstante, cuando la adquisiciéon no exceda de $10,500, se
podra utilizar la tarjeta de crédito para efectuar compras a un dnico
suplidor en el mercado que no se encuentre inscrito en el Registro de
Suplidores(as) y que requiera un pago por sus bienes o servicios a través de
ese mecanismo o un método electrénico similar.

El uso de la tarjeta estard autorizado en aquellas instancias en las que el
suplidor de los bienes o servicios no acepte otro mecanismo de pago. Via
excepcion, su uso también estard autorizado cuando, a juicio del (de la)
Director(a) Administrativo(a), la adquisicion mediante tarjeta de crédito
resulte mas conveniente a los intereses de la Rama Judicial.

Las tarjetas de crédito asignadas al (a la) Juez(a) Presidente(a) del Tribunal Supremo de
Puerto Rico y al (a la) Director(a) Administrativo(a) se regiran por lo dispuesto en el
Reglamento para Uso de Fondos con Cargo a Gastos de Representacion y Gastos
Necesarios de la Rama Judicial, y en otras normas que resulten aplicables.

C.  Trueque (Trade-in)

1.

El método de compra en el que se entrega equipo usado como parte del
pago. Para esta adquisicién se llevara a cabo una tasacién, que aprobara la
Division de Propiedad y validara el Inspector de Propiedad Excedente de
la Rama Judicial, del equipo usado por su valor presente en el mercado
siguiendo la reglamentaciéon aplicable. Existen dos modalidades de este
tipo de compra:

a. “Trade-in” que aplica a la compra en la cual el valor en que se tasa y
admite es generalmente menor del cincuenta por ciento (50%) del
valor del articulo o equipo nuevo, siendo ambos articulos de la
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misma especie. El equipo que se entregard tiene que haber sido
declarado excedente u obsoleto, segtn aplique.

Antes de efectuar cualquier compra de este tipo, se referira dicha
adquisicién a la Divisién de Propiedad para aprobacion.

b. La permuta que aplica a la compra en la cual un bien se cambia por
otro, aunque sea de distinta naturaleza.

ARTICULO XLIII: INTERVENCIONES FISCALES

A.

Todo documento relacionado con los procesos de compra constituye informacion
oficial y estard sujeto a examen por la Oficina de Auditoria Fiscal y Operacional o
cualquier otra unidad administrativa de la Oficina de Administraciéon de los
Tribunales, conforme determine el (la) Director(a) Administrativo(a). El (La)
Contralor(a) de Puerto Rico examinara dichos documentos conforme su itinerario
de intervenciones.

Los expedientes seran retenidos por la Divisién y las Dependencias autorizadas a
efectuar compras hasta transcurrida una intervencién del (de la) Contralor(a).
Culminado el periodo, se transferiran al Area de Administracién de Documentos
de la Rama Judicial.

ARTICULO XLIV: SEPARABILIDAD

Si cualquier parte, articulo, parrafo o inciso de este Reglamento fuera declarado

inconstitucional, o nulo por un tribunal de jurisdiccion competente, las otras
disposiciones del Reglamento continuaran vigentes.

ARTICULO XLV: DEROGACION

Este Reglamento deroga el “Reglamento de Compra de Servicios, Suministros y

Funciones relacionadas de la Rama Judicial”, de 11 de mayo de 1992, el “Reglamento de
Conservacion de Energia para la Rama Judicial”, de 8 de julio de 1983 y las “Normas y
Procedimientos para la Compra de Bienes y Servicios Delegados”, de 22 de agosto de

2005.

ARTICULO XLVI: VIGENCIA

Este Reglamento comenzara a regir el 31 de agosto de 2007.

(Fdo.) Federico Hernandez Denton
Juez Presidente
Tribunal Supremo de Puerto Rico
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